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3 SGK ise Giris Islemleri

KARABUK UNIVERSITEST REKTORLUGU
DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU

Hassas Gorevi Yiiriiten Personel

Adi Soyadi

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiiri
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alytiz
Memur

Ebru Karakus

isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Riskler

(Gorevin Yerine Risk
Getirilmemesinin Diizeyi
Sonuglari)

Hazineye karsi mali
yukimliliiklerin
yerine getirilmemesi,
gecikme faizi
uygulanmasi, kamu
zarari olusmasi ve
sorumlular hakkinda
idari islem yapilmasi.

Yiiksek

Universite
birimlerinin gelir
paylarinin zamaninda
aktarilmamasi,
akademik
faaliyetlerin
aksamasi, mali
sorumluluk ve idari
yaptirim riski.

Yiiksek

Sigortali
bildirimlerinin
slresinde
yapilmamasi
nedeniyle idari para
cezas1 uygulanmasi,
hizmet siirelerinin
eksik bildirilmesi

Yiiksek
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Kontroller/Tedbirler
(Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)

Isletme Miidiirii tarafindan aylik olarak takibi
saglanacaktir. {s takvimine eklenecektir.

Isletme Miidiirii tarafindan aylik olarak takibi
saglanacaktir. Is takvimine eklenecektir.

[se alim kararindan itibaren Isletme Miidiirii
ve gorevli personel tarafindan takibi
saglanacaktir.

Kontrol ve Gozden
Gecirme Siiresi

Ayhk

Ayhk

Donemlik




4

6

SGK Isten Cikis Islemleri

SGK Odeme Islemleri

Vergi Odemeleri

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alytiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alytiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiiri
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

Sigortali ¢cikislarinin
stiresinde
bildirilmemesi
nedeniyle idari para
cezasl uygulanmasi,
sigorta prim hatalar

Prim borg¢larinin
sliresinde
0denmemesi
nedeniyle gecikme
zamml ve cezasl
uygulanmasi, sigorta
hizmetlerinde
aksama ve kamu
zararl olusmasi.

KDV
beyannamelerinin ve
6demelerinin
slresinde
yapilmamasi
nedeniyle vergi cezasi
ve gecikme faizi
uygulanmasi, mali
kayit hatalar1 ve
kamu zarari olusmasi.

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Isten ayrilan ¢alisanin 10 is giinii icinde SGK’ya
bildirilmesi gerektiginden Isletme Miidiirii ve
gorevli personel tarafindan siireg titizlikle
takip edilmelidir.

Isletme Miidiirii tarafindan aylik olarak takibi
saglanacaktir. Is takvimine eklenecektir.

Vergilerin siiresinde 6denmemesi durumunda
gecikme cezalari olusacagindan isletme
Midiri ve gorevli personel tarafindan siireg
titizlikle takip edilmelidir.

Donemlik

Ayhk

Ayhk



7 Ek Odeme Islemleri

Biitce Hazirlama ve

8 Rakamlarin Belirlenmesi
4734 sayili Kamu ihale
Kanunu kapsamindaki
mal alimi, hizmet alimi

9 ve yapim islerinde

yaklasik maliyetin dogru
hesaplanmasi, ihale
slirecinin yiritiilmesi ve
kayit altina alinmas:.

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiiri
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

Ek 6demelerin hatali
veya gecikmeli
yapilmasi
durumunda, KBS
matrah ve bordro
kayitlar1 yanlis olur,
personel Yiiksek
magduriyetine ve
mali kayiplara yol
acar; ayrica idari
denetim ve geri tahsil
stireclerinde sorunlar
olusabilir

Biit¢genin hatali
hazirlanmasi veya
zamaninda
sunulmamasi
nedeniyle mali
planlama aksar ve
idari sorumluluk
olusur.

Yiiksek

Mevzuat ihlali, kamu
zararl, mali kayip ve Yiiksek
idari yaptirim riski

Matrah ve oranlarinin dogru belirlenmesi, KBS

sistemi Gizerinden verilerin kontrol edilmesi;

mevzuata uygunluk agisindan 2547 sayili

Kanun’un 58’inci maddesi, ilgili yonetmelik ve = Aylik
Déner Sermaye Ek Odeme Usul ve Esaslari
cercevesinde Isletme Miidiirii ve gorevli

personel tarafindan takip edilmesi

Isletme Miidiirti, Harcama Yetkilisi ve
Muhasebe Miidiirii tarafindan Biitge taslagy,
mevcut faaliyetler ve planlanan projeler
dikkate alinarak gergekgi sekilde belirlenmesi
ve Universite Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanmasi

Yillik

Isletme Miidiirii ve personel tarafindan ihale
stirecinin 4734 sayil1 Kanun’a uygun
yuriitiilmesi, belgelerin tam ve diizenli
tutulmasi, islemlerin kontrol edilerek kayit
altina alinmasi.

Islem Bazinda
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Gelir ve Gider Takibi

Fatura ve Odeme
Islemleri

Tasinir Kayit ve Kontrol
Islemleri

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alytiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiiri
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alyiiz
Memur

Ebru Karakus

Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL
Bilgisayar Isletmeni
Akin SAHIN

Memur

Berkim Alytiz
Memur

Ebru Karakus

Hazirlayan

Memur
Berkim ALYUZ

Gelirlerin eksik takibi
veya giderlerin hatali
kaydi: mali
uyumsuzluk, kaynak
israfi, kamu zararina
yol acabilir, finansal
denetim problemleri
olusur, raporlama
guvenilirligi azalir.

Fatura 6demelerinin
hatali veya gecikmeli
yapilmasi: tedarikgi
iligkileri bozulur,
gecikme faizleri
olusur, kurumun mali
sorumlulugu ve
itibar1 olumsuz
etkilenir.

Malzemelerin ve
tasinirlarin kaydi
yapilmaz ve tasiirlar
korunmaz. Envanter
eksikligi, zimmet
sorunlari, haksiz
kullanim ve kamu
zararina yol acabilir.

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Isletme Miidiirii ve Déner Sermaye personeli
tarafindan gelirlerin giinliik olarak takip
edilerek kayit altina alinmasi

Gunlik

Isletme Miidiirii ve Déner Sermaye personeli
tarafindan gelirlerin giinliik olarak takip
edilerek fatura edilmesi ve muhasebe
midiirligiine tutanak belgesi ile teslim
edilmesi. Fatura ve 6deme islemlerinde, mal
veya hizmetin eksiksiz teslim alindiginin
kontrol edilmesi; fatura tutarinin sézlesme ve
muayene-kabul belgeleriyle uyumlu olup
olmadiginin incelenmesi; 6deme emri belgesi
hazirlanirken dayanak evraklarin tam ve
dogru sekilde eklenmesine dikkat edilmesi
Malzeme girislerinin tkys tizerinden dogru
birim fiyat ve miktarlarla kaydedilmesi; teslim
alinan tasinirlarin muayene ve kabul
islemlerinin tamamlanmadan kayda
alinmamasi; zimmet ve kullanim bilgilerinin
giincel tutulmasi, tasinir devir, ¢ikis ve diisiim
islemlerinin ilgili mevzuata (Tasinir Mal
Yonetmeligi) uygun sekilde yapilmasi isletme
Miidiirii ve personeli tarafindan takip edilmesi

Giinliik/Islem
Bazinda

Ayhik/Yillik

Onaylayan
Isletme Miidiirii
Yiicel KARADONGEL



