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Karabiik Universitesi Déner Sermaye isletme Midiirligiiniin idari, mali ve teknik faaliyetlerini yiriitmek; biitce, ek 6deme, gelir-
gider ve alacak islemlerini takip etmek; déner sermaye faaliyetleri yiiriiten birimler ile koordinasyonu saglamak ve Universite
Yénetim Kuruluna sunulacak i ve islemleri hazirlamak.

ANRNEN

ANEANERN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

isletmenin idari, mali ve teknik islerini, kanun, tiiziik, yonetmelik, ydnerge, calisma programlari, biitce esaslari ve
isletmecilik ilkelerine uygun bicimde ylritmek.

Doner sermaye kadrolarina atanan veya gorevlendirilen memurlar ile isletmeye alinan iscilerin gorevlerini is
bolimi esaslari dahilinde diizenlemek, izlemek ve denetlemek.

Doner sermaye memurlarinin atamalarini teklif etmek ve isletmeye isci alinmasi, ¢ikarilmasi ve isgilerin 6zIik
haklarina iligkin isleri yapmak.

isletmenin calisma programlarinin ve biitce tasarilarinin zamaninda hazirlanmasini saglamak.

Canl ve cansiz demirbaslari ile malzemelerin iyi bir sekilde kullanilmasini, saklanmasini, korunmasini saglamak
icin gerekli tedbirleri almak.

Ambar ve tasinir mal islerinin usulline gore yuritilmesini saglamak, gerekli denetimi yapmak.

isletmenin galisma programlarinin ve biitce tasarilarinin zamaninda hazirlanmasini saglamak.

Gelir, gider, varlik ve yikiamluliklere iliskin mali karar ve igslemlerin; isletmelerin biitgesi, kullanilabilir 6denek
tutari ve mevzuat hikimlerine uygunlugu yéniinden kontroliinii yapmak.

isletmeye bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak ve bilgilendirme toplantilar diizenlemek.

isletmeye gelen evraklarin ilgililere havalesini yaparak takip etmek ve cevaplanmasini saglamak.

Universite Yonetim Kurulunda gorisiliip karara baglanmasi gereken konulari diizenlemek, gerektigi zaman
Universite Yénetim Kurulu Toplantilarina katilarak alinacak kararlarla ilgili Kurula bilgi vermek.

Universite Yénetim Kurulunda alinan kararlarinin uygulanmasini saglamak tzere bagli birimlere génderilmesi
islemlerini gerceklestirmek.

Ddner Sermaye isletme Mudiirligiiniin ek 6deme islemlerinin gerceklestiriimesini saglamak.

Doner Sermaye 0demesi alan personelin vergi matrahlarinin kadrosunun bulundugu ilgili birime bildirilmesi
yapmak,

isletmenin banka kontrollerini yaparak gelir gider durumlarini takip etmek.

Doner Sermaye isletme Miidiirligiiniin Hazine Hissesi Payi, Bilimsel Arastirma Proje Payi, Birim Payi, Yonetici Payi
ve Ogretim Elemani Payi olarak Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen oranlar dahilinde takibini
yapmak.

Proje ve danismanlik gibi basvurularin sézlesmeye baglanmasi, takibi, tahsili ve 6demelerini gerceklestirmek.
Doéner Sermaye isletme Mudirliigiine ait alacaklarin zamaninda tahsilini teminen takibini ve kontroliini
saglamak.

Déner Sermaye isletme Mudiirliigiine ve isletmelere ait evraklari (Gelir Getirici Faaliyet Cetveli, Protokoller, Biitce
Taslaklari vb.) Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler cergevesinde Universite Yénetim Kuruluna sunulmasini saglamak.
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